Guatemala, 16 de septiembre 2015

Licenciada

Clariza Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

Sefora Viceministra:

De manera atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnico Profesionales Numero 440-2015 y Acuerdo Ministerial
49-2015, correspondiente del 1 al 16 de septiembre del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando la Factura Serie A No. 0015.

Actiyidades realizadas:

A continuacién se detallan y describen las siguientes actividades, que se encuentran
relacionadas a brindar asesoria y acompafiamiento permanente a los
requerimientos y necesidades del Ministerio de Cultura y Deportes MCD, en el logro
de su mandato y objetivos.

1. Monitoreo del trabajo que se realiza y seguimiento a las acciones gue se
derivan de las Direcciones Generales del Ministerio de Cultura y Deportes
para que se cumpla y alcancen los objetivos del Plan Operativo Anual.

2. Reuniones con la Direccion General del Deporte y la Recreacion para
revision y evaluacion de los procesos Financieros y Administrativos.

3. Reuniones en Direccion Administrativa Financiera del Despacho Superior

para revision y evaluacion de los procesos administrativos.

4. Coordinacién y revision de informes solicitados por Sefiores Diputados del
Congreso de la Republica.

5. Coordinacion y revision de informes requeridos por la Contraloria General de
cuentas, en conjunto con la Administracién General.
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Resultados:

1. Se di6 asesoramiento al Sefior Ministro en las gestiones relacionadas con
proveer informacioén al Congreso de la Republica y a la Contraloria General
de Cuentas.

2. Se di6 asesoramiento al Sefior Ministro en aspectos de los procesos
Administrativos Financieros del Ministerio de Cultura y Deportes.

3. Se atendieron reuniones y actividades referentes a la agenda de los
Directores Financieros Administrativos de las diferentes unidades ejecutoras.
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